Publiczna Szkota Podstawowa nr 4 w Nisku

Regulamin edukacji zdalnej w PSP nr 4

Postanowienia ogdlne.

Niniejszy regulamin powstat na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 12 sierpnia 2020r. (z pdzniejszymi zmianami) w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
I zwalczaniem COVID-19. Okresla on zasady i warunki ksztalcenia na odleglosé¢
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 4 w Nisku.

. Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Szkota.
Zakres przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to: imig¢, nazwisko, login
uzytkownika oraz nazwa Szkoty. Dodatkowe informacje dotyczace zasad przetwarzania
i ochrony danych osobowych podane sg w Polityce prywatnosci dostgpnej na stronie www
Szkoty.

. Administratorem danych przetwarzanych w narzedziach, systemach, aplikacjach stuzacych
do ksztatcenia na odleglos¢ jest dostawca danego rozwigzania. Nalezy doktadnie zapoznaé
si¢ z regulaminami i politykami prywatnosci dostawcow ustug i rozwigzan stuzacych
do zdalnego nauczania, z ktorych korzystaja uczniowie i nauczyciele.

Szkota zapewnia narzedzia umozliwiajagce nauczycielom prowadzenie zaje¢ zdalnych
oraz bezpieczng komunikacje z uczniami i rodzicami, wdrazajac je kompleksowo w catlej
placowce.

. Kazdy Uczen zobowigzany jest mie¢ dostep do sprzetu umozliwiajagcego zdalne nauczanie.
Braki w sprzecie oraz problemy techniczne nalezy zglosi¢ do Wychowawcy klasy, ktéry
niezwlocznie powiadamia Dyrektora.

Jesli uczen nie ma mozliwosci technicznych i sprzgtowych, jego Opiekun prawny informuje
0 tym Wychowawce, ktory wraz z Dyrektorem Szkoty ustala sposob organizacji zajec.
Szkota moze na podstawie umowy uzyczenia udostgpni¢ do nauki zdalnej posiadany sprzet

uczniom, jednak pierwszenstwo uzyczenia majg rodzenstwa uczace Si¢ w szkole oraz
uczniowie z rodzin wielodzietnych.

Nauczyciel oraz uczen musi pamigta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputerow i innych
urzadzen zarowno wtedy, gdy zapewnita mu je szkota, jak i wtedy, gdy korzysta z wtasnych.

. Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe uczniow 1 ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.
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Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania

Korzystanie z ustug jest bezplatne.

Szkota w zdalnym nauczaniu wykorzystuje platform¢ Librus Synergia z dostgpem
do aplikacji Zoom Meeting. Dopuszcza si¢ korzystanie z platformy Office 365 z dostgpem
do aplikacji TEAMS.

O wyborze platformy decyduje dyrektor po zasiegnigciu  opinii  nauczycieli
I rodzicow/opiekunow prawnych, biorac pod uwage mozliwosci sprzetowe i techniczne
uczniow.

Nauczyciel wytacznie za zgoda dyrektora ma mozliwos¢ wskazania dodatkowych narzedzi
(inne platformy, czy aplikacje).

Warunkiem korzystania z ustugi jest:

posiadanie statusu ucznia szkoty,

posiadanie konta ucznia,

zatozenie indywidualnego konta dla kazdego ucznia, pozwalajacego na dostep do zajec
realizowanych online,

d. zalozone, indywidualne konta dla kazdego z nauczycieli,

akceptacja niniejszego regulaminu.

Komunikacja ze szkolg i wymiana stuzbowych danych nie moze odbywa¢ si¢ przez prywatne
konta pocztowe nauczycieli, uczniow, czy rodzicow.

Zabrania si¢ korzystania z komunikatorow spotecznosciowych w celach edukacyjnych.

Szkota wymaga od reprezentujgcego ucznia rodzica (opiekuna prawnego) podania danych
do zatozenia konta w systemie zdalnego nauczania, ale tylko w zakresie niezbednym do tego,
aby to konto zatozy¢.

Szkolny administrator przydziela konto, hasto i wysyta dane konfiguracyjne na konto Librus
Synergia rodzica lub nauczyciela. Rodzic/przedstawiciel prawny ucznia, konfiguruja ustuge
zgodnie z instrukcjg na stronie logowania. Podczas pierwszego logowania, uzytkownik (Uczen
lub przedstawiciel) zobowigzany jest do zmiany hasta na nowe, znane tylko jemu.

10. Zaprzestanie swiadczenia ustug nastepuje:
a. z chwilg rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem,
b. z chwilg ukonczenia, badz opuszczenia szkoty,
C. na pisemng, uzasadnionag prosbe przedstawiciela ustawowego skierowang
do Dyrektora Szkoty.

Narzedzia do prowadzenia nauczania zdalnego

1. Nauczanie zdalne moze by¢ prowadzone za pomoca:
a. lekcji i spotkan on-line (poprzez Zoom, Teams lub inne za zgodg dyrektora).
b. lekcji zdalnej - materialow przesytanych poprzez Librus Synergia lub Office 365
(np. linki do stron z materiatami edukacyjnymi, tematy do samodzielnego
opracowania w oparciu o podane zrodto, linki do filméw edukacyjnych)
c. sprawdzianow, testow i ankiet on-line.
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2. Zajecia z danego przedmiotu moga by¢ prowadzone w formie lekcji online lub w formie

zdalnej:

e Lekcja/spotkanie online — rozmowa glosowa i video nauczyciela z uczniami
wylacznie w_czasie rzeczywistym, zgodnym z podziatem godzin /planem lekcji/
poprzez link w TERMINARZU. Podczas takich lekcji nauczyciel sprawdza obecnosé
i odnotowuje ja w dzienniku lekcyjnym (0b - uczen obecny, nb - uczen nicobecny).
Nieobecnosci na takich lekcjach nalezy usprawiedliwia¢é zgodnie z przyjetymi
w szkole zasadami.

e Lekcja zdalna — nauczyciel kontaktuje si¢ poprzez e-dziennik - zaktadk¢ ZADANIA
DOMOWE lub taczy si¢ z uczniami na poczatku lekcji, sprawdza obecnosé
(ZN — obecnos¢ na lekcji zdalnej lub NZ — niecobecnos¢ na lekcji zdalnej) i przesyta
uczniom instrukcje do zadan w podreczniku lub innych zrodtach; np. kartach pracy
lub materiatach wtasnych, linki do filméw edukacyjnych, linki do sprawdzianéw,
testow, ankiet online itp.

Obecnos¢ otrzymuje uczen, ktory jest zalogowany w systemie oraz na biezaco odbiera
wiadomosci i materiaty od nauczyciela.

Nieobecnosci na takich lekcjach nalezy usprawiedliwiaé zgodnie z przyjetymi
w szkole zasadami.

Lekcje prowadzone sa zgodnie z tygodniowym planem zaje¢ wedtug harmonogramu
zatwierdzonego przez dyrektora szkoty.

Czas trwania lekcji wynosi 45 minut. Jednak moze zosta¢ podzielony na czas przed kamera
(nie krocej niz 30 min.) + czas samodzielnej pracy ucznia z otrzymanymi materiatami.
Zachowane zostaja przerwy miedzy lekcjami.

Zachowanie, zaangazowanie, respektowanie zasad, postawa ucznia 1 aktywne uczestnictwo
w zyciu szkoty rowniez podlegaja systematycznej ocenie punktowej zachowania.

WAZNE! Zasady uczestnictwa i organizacji w zajeciach zdalnych

Praca online ucznia powinna by¢ samodzielna. W lekcji online nie moga uczestniczy¢ osoby
postronne.

. W lekcji online moga bra¢ jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani

pelnym imieniem i nazwiskiem.

. W czasie lekcji lub spotkania online uczen musi mie¢ wlaczona kamere, nakierowana

na siebie.

Dopuszcza si¢ wylaczenie kamery przez nauczyciela, Ktéry moze pracowac online
bez swojego wizerunku bedac w interakcji z uczniami. Uczniowie majg obowigzek by¢
na wizji, nauczyciel decyduje o dopuszczeniu ich do glosu.

Na podstawie identyfikacji ucznia po imieniu i nazwisku oraz obrazie, nauczyciel
odnotowuje obecnos¢ na lekcji.
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Wiascicielem 1 prowadzacym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania
uczestnikow i1 prezentowania swojego ekranu.

Uczniowie powinni aktywnie uczestniczy¢ w lekcjach online i reagowa¢ na polecenia
nauczyciela. Brak pozadanej aktywno$ci moze wptyna¢ negatywnie na ocen¢ z danego
przedmiotu.

Obowiazkiem kazdego ucznia jest stosowanie si¢ do instrukcji podanych przez nauczyciela,
dotyczacych danej lekcji oraz przestrzeganie wyznaczonych termindéw nadsytania prac.

Jesli uczen nie moze przesta¢ zadania na skutek sytuacji losowych, uczen lub rodzic
powinien poinformowac¢ o tym fakcie nauczyciela danego przedmiotu. W innym wypadku
za brak zadania uczen moze otrzymac ocen¢ niedostateczng.

Nauczyciel moze ustali¢ dodatkowy termin komunikowania si¢ z uczniami; nie moze
on kolidowa¢ z innymi lekcjami.

Zaro6wno uczen, jak i nauczyciel moga umieszczac¢ posty 0 dowolnej porze, ale ich czytanie
I odpowiadanie na nie w tym samym momencie nie jest wymagane. Nauczyciel i uczen
pracuja w czasie rzeczywistym wedtug tygodniowego planu lekcji. Zadane prace domowe
uczen wykonuje i odsyta po lekcjach.

Jesli w ciggu tygodnia uczen nie odczyta wiadomosci i1 nie bedzie uczestniczyl w zajeciach
z danego przedmiotu, nauczyciel jest zobowigzany powiadomié¢ o tym fakcie wychowawce
klasy. Wychowawca niezwitocznie kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia, a w przypadku braku
reakcji rodzicow/opiekunéw prawnych powiadamia pedagoga szkolnego.

W systemie nauczyciel moze jedynie publikowaé ogoélne materialy edukacyjne,
bez ujawniania jakichkolwiek danych osobowych uczniéw lub rodzicow.

Linki do lekcji sa publikowane w TERMINARZU e-dziennika Librus Synergia.

O lekcji prowadzonej online za pomocg platformy/aplikacji wskazanej przez nauczyciela,
ustalonej przez Szkole, uczniowie zostaja powiadomieni minimum jeden dzien wczesniej.
Planowane lekcje online nauczyciel umieszcza w TERMINARZU e-dziennika.
Zaleca si¢ rozpisanie zaje¢é na caty tydzien.

Podczas lekcji online uczniowie pracuja z podrecznikiem lub innym Zrodtem wskazanym
przez nauczyciela, dostgpnym uczniowi (np. e-podrecznik, zeszyt ¢wiczen, platformy
edukacyjne).

Inne zadania i prace w formie zatgcznikoéw word, pdf, skanu itp. nauczyciel przesyla przez
e-dziennik.

Nauczyciel informuje uczniéow o terminie i formie oddania prac uczniowskich (data,
godzina) oraz sposobie oceny. Podaje doktadne instrukcje do zadan, nad ktorymi uczen
pracuje samodzielnie oraz przekazuje uczniowi informacj¢ zwrotng dotyczaca poprawy
oceny.

Odpowiedz ustna ucznia moze odbywac si¢ online.

Informacje¢ o lekcji zdalnej lub zadaniu domowym uczen otrzymuje przez e-dziennik
w zaktadce ZADANIA DOMOWE wraz z informacja o formie oraz terminie dostarczenia
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zadania nauczycielowi. Ustawiane sg one na czas, np. NA NASTEPNA LEKCIJE
lub wyznaczong date. Po tym terminie mozliwos¢ odestania pliku jest blokowana przez
system 1 uczen nie ma mozliwos$ci odestania zadan zalegtych.

Jezeli uczen po terminie bedzie chciat odesta¢ nauczycielowi zalaczniki to musi go o tym
powiadomi¢, a nauczyciel musi edytowac¢ to ZADANIE DOMOWE i zmieni¢ date odestania
pliku.

Wszystkie oceny uzyskane przez uczniow w czasie trwania nauki zdalnej wpisane zostaja
do dziennika elektronicznego.

Terminy i sposoby oceniania sa zgodne z Wewnatrzszkolnymi Sposobami i Zasadami
Oceniania oraz Przedmiotowymi Zasadami Oceniania.

Wiadomosci i zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢
przekazywane z zachowaniem réwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi
zleconymi zadaniami z pozostatych przedmiotow.

Zwolnienie ucznia od obowiazku przystapienia do testu, kartkOwki, sprawdzianu

lub odrobienia zadania domowego mozliwe jest na podstawie przedstawionego zwolnienia
lub usprawiedliwienia rodzica przestanego przez dziennik elektroniczny.

W  przypadku uczniow ze szczegdlnymi potrzebami edukacyjnymi, nauczyciele
uwzgledniaja zalecenia i wskazania zawarte w opiniach i orzeczeniach z poradni.

Hasta do konta nie moga by¢ przekazywane osobom trzecim. Powinny by¢ trudne
do ztamania, ale tatwe do zapamigtania.

Etykieta i zasady na lekcjach online

Przed kazdymi zajeciami wylaczamy wszystko, co mamy na komputerze lub komorce.
To, co dzieje si¢ w tle moze rozpraszac 1 przeszkadza¢ w uczestnictwie w zajeciach.

Ekrany to teraz nasza klasa online — podobnie jak w szkole podczas lekcji, rowniez tutaj
NIE odzywamy si¢ do siebie wulgarnie, nie wySmiewamy innych, nie krytykujemy, nie
obrazamy.

Logujemy si¢ zawsze swoim imieniem 1 nazwiskiem, nie podszywamy si¢ pod nikogo
innego, nie zmieniamy nickow w czasie lekcji.

Link 1 hasto do lekcji online jest indywidualne dla kazdej klasy. Dla bezpieczenstwa
wszystkich uczestnikow lekcji nie podajemy nikomu spoza klasy hasta dostepu do naszych
zajec.

Lekcji nie wolno nagrywad, fotografowaé, robié printscreendow i upubliczniaé. Ztamanie

tej waznej zasady wigze si¢ nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale tez z konsekwencjami
prawnymi.

Glos na zajeciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przez osobe, ktora prowadzi zajecia
lub przez ucznia - poprzez zgloszenia si¢ do odpowiedzi.

Regulamin edukacji zdalnej
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. Nie podnosimy na siebie glosu. Ani mowiac przez komunikator, ani w trakcie aktywnosci

na forach - NIE PISZ CAPS LOCKIEM.

Widzicie co$, co Was niepokoi? Reagujcie i informujcie o tym nauczyciela.

. Zajgcia online wymagaja od nas wszystkich skupienia. Szanujmy swoj czas i koncentrujmy

si¢ na tym, co dzieje si¢ na zajeciach. Jesli zajecia beda zakldcane, nauczyciel moze
wyciszac klase i da¢ dostep do mikrofonu tylko wskazanym uczniom.

Srodki bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego nauczania

Przechowujac dane na sprzecie, do ktérego moga mie¢ dostgp inne osoby, nalezy uzywac
mocnych hasel dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy urzadzenie powinno
zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego blokowania
komputera po pewnym czasie bezczynnosci, oraz zalozenie odrgbnych kont uzytkownikow
w przypadku korzystania z komputera przez wiele osob.

Gdy dane sg przechowywane na urzadzeniach przenos$nych (np. pami¢¢ USB), musza by¢
bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo
danych osobowych, w tym ochron¢ przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

Prowadzenie zaje¢ zdalnych moze wymagaé korzystania przez nauczyciela z poczty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzi¢ taka
korespondencje ze stuzbowej skrzynki pocztowej. W uzasadnionych przypadkach i za zgoda
Dyrektora Szkoty, dopuszcza si¢ mozliwos¢ wykorzystania do celow stuzbowych prywatnej
skrzynki pocztowej nauczyciela, jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

Szczegbdlna uwage nalezy zwrdci¢ na zabezpieczenie danych osobowych udostgpnianych
w przesylanych wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci, nalezy upewnic¢ sig,
czy niezbedne jest wyslanie danych osobowych, oraz ze zamierza si¢ wysyta¢ ja
do wiasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢, czy w nazwie adresu e-mail adresata
nie ma np. przestawionych lub pominietych znakéw tak, aby nie wysta¢ takie; wiadomosci
do osob nieupowaznionych. Podczas wysylania korespondencji zbiorczej powinno si¢
korzysta¢ z opcji ,,UDW?”, dzigki ktorej odbiorcy wiadomosci nie beda widzie¢ wzajemnie
swoich adresow e-mail.

W przypadku korzystania z domowej sieci WiFi, nalezy upewni¢ si¢, ze zostata ona
skonfigurowana w sposdb minimalizujacy ryzyko wtamania, w szczego6lnosci:

a. Korzystanie z Internetu powinno wymagac¢ uwierzytelnienia, np. poprzez hasto,
b. Hasto dostepu powinno sktada¢ si¢ z co najmniej 8 znakow, w tym z duzych i matych
liter oraz cyfr 1 znakoéw specjalnych,

134

Jesli to mozliwe, nalezy zmieni¢ login do panelu administracyjnego routera na wlasny.

d. Dostgp do panelu administracyjnego routera jest mozliwy wylacznie z urzadzen
znajdujacych si¢ w sieci domowej,

€. Zostal zmieniony domyslny adres routera (najczgsciej 192.168.1.1.) na inny,

Regulamin edukacji zdalnej
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f. Porad i wsparcia w zakresie konfiguracji sieci domowej, w tym jej zabezpieczenia
na potrzeby pracy zdalnej udziela szkolny administrator ustugi.

6. Minimalne wymagania dla urzadzenia w zakresie bezpieczenstwa:

a. Naurzadzeniu jest legalne i1 aktualne oprogramowanie,

Zostaly wlaczone automatyczne aktualizacje oraz zapora systemowa,

Zostat zainstalowany i dziata w tle program antywirusowy,

Zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem indywidualnego
loginu 1 hasta uzytkownika,

e. Wylaczono autouzupetnianie i zapamigtywanie hasta w przegladarce internetowe;.

oo o

. Niedozwolone jest ksztatcenie na odlegtos¢ w miejscach publicznych, jak kawiarnie

(w tym internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne mogltyby
ustysze¢ fragmenty rozmoéw lub zapoznac si¢ z fragmentami zajec.

Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugg sa:

a. wykorzystywanie ustugi do wysytania niechcianych wiadomosci,

b. udostepnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,

€. przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tresci i materialdw zabronionych
i niezgodnych z prawem.

Postanowienia koncowe

Rodzice wspieraja dzieci w nauce tak, aby wysitki szkoty skierowane na osiggnigcie celow
nauczania i wychowania w ksztalceniu na odleglos¢ przyniosty zamierzone efekty
oraz na biezaco informuja wychowawce o sprawach mogacych mie¢ wptyw na nauke zdalng
dziecka.

. W ustawieniach pakietu Office 365 uczniowie mogg wstawi¢ zdjecie profilowe, zmieniajac

ustawione domyslnie inicjaly. Zdjecie musi by¢ oficjalne, takie jak do dokumentow.

. Uzytkownicy przyjmuja do wiadomosci, ze usluga moze by¢ monitorowana celem

zapewnienia jej bezpieczenstwa i nienaruszalnosci prawa.

. Dziatania uzytkownika naruszajacego postanowienia niniejszego regulaminu moga

skutkowaé czasowym lub bezterminowym blokowaniem ustugi, a takze odpowiedzialnoscia
prawna.

Reklamacje, uwagi, komentarze nalezy zgtasza¢ do Dyrektora Szkoty poprzez e-dziennik
Librus Synergia.

Szkola zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili.
O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani droga elektroniczna.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy prawa

powszechnie obowigzujacego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
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